＜火災発生時　フローチャート＞
火災報知機作動

火災発生　　　　火災箇所確認　　　　　　　　　誤作動

1 消防署・セコムに連絡

2 防災係・管理職に連絡

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（防災係がいる場合係が対応）

大声で周りに知らせる

　　　　　　　　　　　↓

初期消火

鎮火　　　　　　　　　　　　　　　　　　消火不能

消防署　セコム　　　　　　　　　　　　　　　　　↓
園長　防災係に連絡・報告　　　　　　　避難指示・誘導

　　　　　　　　　　　　　　　　　指揮官（昼:カウンター職員　夜:男性当直職員）
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　↓

　　　　　　　　　　　　　　　　　逆信応答

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　指揮官　①職員指示だし→昼:１階へ応援要請

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　②子ども避難誘導

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　③最終確認→非常持ち出し袋持出し

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　↓

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　藤棚へ避難完了

※職員役割
＜昼間＞
・１階職員―――――２階に上がり避難誘導指示

・管理職・事務―――１階用非常持ち出し袋、カーデックス持ち出し
＜夜間＞

・男性当直職員―――子どもの点呼、消防署との連携

・女性当直職員―――子ども健康確認、連絡網への連絡

　　　　　　　　　　　　　　　　　　（防災係→園長→課長→他職員の順番）
